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○事務局に関する規程

改正　平成19年３月27日社協規程第34号　
平成21年３月26日社協規程第２号　
平成24年５月29日社協規程第１号　
平成25年３月29日社協規程第３号　
平成26年３月28日社協規程第５号　
平成27年３月30日社協規程第３号　
平成27年９月29日社協規程第１号　
平成28年12月19日社協規程第５号　
令和５年３月17日社協規程第11号　

　（趣旨）
第１条　この規程は、社会福祉法人福津市社会福祉協議会定款第32条の規定に基づき、事務局に関する必要な事項を定めるものとする。
　（職員）
第２条　事務局に事務局長、課長、係長及び係員を置く。
２　会長は、業務運営上必要があると認めるときは、特別な業務に従事させる嘱託職員又は臨時的な業務に従事させる臨時職員を置くことができる。
　（係の設置及び事務分掌）
第３条　事務局に次の課、係を置き、事務分掌は、別表のとおりとする。
(１)　総務地域課
総務係
地域福祉係
介護サービス係
(２)　相談支援課
相談支援係
基幹相談支援センター係
（職の設置及び職務）
第４条　事務局に次の職を置き、その職務は、右欄に掲げるとおりとする。
	事務局長
	会長の命を受け、本会の事務事業を掌理し職員を指揮監督する。

	課　　長
	上司の命を受け、所掌事務を掌理し所属職員を指揮監督する。

	係　　長
	上司の命を受け、所掌事務を掌理し所属職員を指揮する。

	主　　査
	上司の命を受け、所掌事務を掌理する。

	主任主事
	上司の命を受け、事務を処理する。

	主　　事
	上司の命を受け、事務を処理する。

	主事補
	上司の命に従い、事務に従事する。


　（補則）
第５条　この規程の施行に関し必要な事項は、会長が別に定める。
　　　附　則
　この規程は、平成18年４月１日から施行する。
　　　附　則（平成19年３月27日社協規程第34号）
　この規程は、平成19年４月１日から施行する。
　　　附　則（平成21年３月26日社協規程第２号）
　この規程は、平成21年４月１日から施行する。
　　　附　則（平成24年５月29日社協規程第１号）
　この規程は、平成24年５月29日から施行する。
　　　附　則（平成25年３月29日社協規程第３号）
　この規程は、平成25年４月１日から施行する。
　　　附　則（平成26年３月28日社協規程第５号）
　この規程は、平成26年４月１日から施行する。
　　　附　則（平成27年３月30日社協規程第３号）
　この規程は、平成27年４月１日から施行する。
　　　附　則（平成27年９月29日社協規程第１号）
　この規程は、平成28年１月１日から施行する。
附　則（平成28年12月19日社協規程第５号）
　この規程は、平成29年４月１日から施行する。
附　則（令和５年３月17日社協規程第11号）
この規程は、令和５年４月１日から施行する。


別表（第３条関係）
事務分掌
総務地域課総務係
(１)　予算・決算に関すること。
(２)　事業計画・事業報告に関すること。
(３)　定款及び規程等の制定及び改廃に関すること。
(４)　評議員会、理事会、各委員会及び監査に関すること。
(５)　公印の保守及び管理に関すること。
(６)　現金及び有価証券の出納、保管及び経理に関すること。
(７)　財産の管理及び物品の購入、保管に関すること。
(８)　文書の収受、発送及び保管に関すること。
(９)　職員の人事、給与及び福利厚生に関すること。
(10)　寄附金品の受納に関すること。
(11)　納骨堂の管理運営に関すること。
(12)　他の係に属さないこと。
総務地域課地域福祉係
　　(１)　社会福祉団体等の指導育成及び活動支援に関すること。
(２)　ボランティア団体の育成指導に関すること。
(３)　福祉教育の推進に関すること。
(４)　小地域福祉活動の推進のための住民組織化に関すること。
(５)　広報、ホームページ等啓発事業に関すること。
(６)　移送サービスに関すること。
(７)　車イス、ふくし活動用具等の貸出しに関すること。
(８)　子育て支援事業に関すること。
(９)　共同募金事業への協力に関すること。
(10)　その他地域福祉に関すること。
総務地域課介護サービス係
　　(１)　介護保険事業の総合調整に関すること。
　　(２)　居宅介護等事業従事者の指導監督に関すること。
　　(３)　関係団体等との連絡調整に関すること。
　　(４)　介護保険請求事務に関すること。
(５)　介護相談事業に関すること。
(６)　高齢者訪問介護事業に関すること。
(７)　障害者居宅支援事業に関すること。
　　(８)　その他介護保険事業に付随する事業に関すること。
相談支援課相談支援係
(１)　日常生活自立支援事業に関すること。
(２)　成年後見に関すること。
(３)　生活福祉資金に関すること。
(４)　心配ごと相談事業に関すること。
(５)　児童、母子、高齢者及び心身障害児（者）等の福祉に関すること。
相談支援課基幹相談支援センター係
(１)　基幹相談支援センターに関すること。
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