第２編　組織・庶務　（個人情報保護規程施行細則）
	



　　
　　
○個人情報保護規程施行細則


（趣旨）
第１条　この規程は、社会福祉法人福津市社会福祉協議会個人情報規程（以下「規程」という。）第16条の規定に基づき、規定の実施に必要な事項を定めるものとする。
（個人情報取扱業務概要説明書）
第２条　規程第５条の規定による個人情報取扱業務概要説明書は、事業ごとに作成し閲覧に供するものとする。
（保有個人データの開示等）
第３条　規程第11条及び第12条の規定による保有個人データの開示等については、次の様式によるものとする。
(１)　保有個人データの開示申出書　　　　　　　　　　　　様式　１
　(２)　個人情報の開示通知書　　　　　　　　　　　　　　　様式　２
　(３)　個人情報の非開示通知書　　　　　　　　　　　　　　様式　３
　(４)　個人情報訂正・追加・削除・利用停止申出書　　　　　様式　４
　(５)　個人情報訂正・追加・削除・利用停止通知書　　　　　様式　５
　(６)　個人情報非訂正・非追加・非削除・非利用停止通知書　様式　６
（開示請求をする権利）
第４条　何人も、本会が保有する自己に係る個人情報の開示（個人情報が存在しないときにその旨を知らせることを含む。以下同じ。）の請求（以下「開示請求」という。）をすることができる。ただし、本人が死亡した場合においては、本人の法定相続人若しくは相続財産管理人又は本人と事実上の婚姻関係にあった者は、本人とみなす。
２　親権者若しくは未成年後見人又は成年後見人（以下「親権者等」という。）は、本人に代わって開示請求をすることができる。ただし、未成年者で15歳以上の者の親権者等が当該開示請求をする場合は、本人の同意を必要とする。
３　保佐人、補助人又は任意後見人（以下「保佐人等」という。）は、本人に代わって開示請求（当該開示請求が家庭裁判所の審判又は任意後見契約により付与されている代理権の範囲内であるものに限る。）をすることができる。ただし、本人が当該開示請求に反対の意思を表示したときは、この限りでない。
４　前３項の規定にかかわらず、疾病その他やむを得ない理由により本人が自ら開示請求をすることができない場合において、本人の権利利益のために特に必要があると本会が認めるときは、本人の意思に基づきその請求を委任された者（以下「任意代理人」という。）は、本人に代わって当該開示請求をすることができる。
（開示しないことのできる個人情報）
第５条　本会は、開示請求に係る個人情報が次の各号のいずれかに該当するときは、当該個人情報を開示しないことができる。
(１)　法令等の規定により、開示することができないとされている個人情報
(２)　開示請求をした者（以下「開示請求者」という。）以外のものに関する情報を含む個人情報であって、開示することにより、当該開示請求者以外のものの正当な利益を侵すことになると認められるもの
(３)　開示することにより、人の生命、身体、自由及び財産の保護、犯罪の捜査又は予防その他公共の安全と秩序の維持に支障が生ずるおそれのある個人情報
(４)　調査、交渉、協議、争訟、取締り、監督、立入調査等に関する個人情報であって、開示することにより、事務事業の公正かつ適切な執行に著しい支障が生ずるおそれのあるもの
(５)　診断、選考、試験、相談その他これらに類する事項に関する個人情報であって、開示することにより、事務の適正な執行に著しい支障が生ずるおそれのあるもの
附　則
この細則は、平成18年４月１日から施行する。

（様式１）
	
開示申出書

平成　　年　　月　　日　
社会福祉法人福津市社会福祉協議会
事務局長　　　　　　　　殿

氏　　名　　　　　　　　　　　　　　

住　　所　　　　　　　　　　　　　　

生年月日　　　　年　　　月　　　日　


　　私の個人情報について、下記のとおり開示の申出をします。


記

　１　個人情報の区分
　　①　介護支援事業
②　心配ごと相談事業
　　③　生活福祉資金貸付事業
④　共同募金配分事業
　　⑤　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）


　２　開示を求める項目
①　全部
②　一部（項目名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）




（様式２）
	
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　発　　　　　号　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　年　　月　　日　

　　　　　　　　　　　　様


社会福祉法人福津市社会福祉協議会　
事務局長　　　　　　　　　　　



個人情報の開示について

平成　　年　　月　　日付で開示申出をいただきました貴殿の個人情報につきましては、別添のとおりですので、お知らせいたします。




（様式３）
	
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　発　　　　　号　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　年　　月　　日　

　　　　　　　　　　　様


社会福祉法人福津市社会福祉協議会　
事務局長　　　　　　　　



個人情報の開示について

平成　　年　　月　　日付で開示申出をいただきました貴殿の個人情報につきましては、検討の結果、開示しないことといたしましたので、お知らせいたします。
なお、開示しない理由は、下記のとおりです。


記




（様式４）
	

訂　　正
 (
申出書
)追　　加
削　　除
利用停止
平成　　年　　月　　日

社会福祉法人福津市社会福祉協議会
事務局長　　　　　　　　　様

氏　名　　　　　　　　　　　　　

住　所　　　　　　　　　　　　　

　　先般開示を受けた私の個人情報について、下記のとおり〔訂正・追加・削除・利用停止〕の申出をします。


記
　
１　開示を受けた年月日:　平成　年　月　日
　　２　〔訂正・追加・削除・利用停止〕の申出の内容

	開示内容
	〔訂正･追加･削除・利用停止〕の内容

	
	







（様式５）
	
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　発　　　　　号　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　年　　月　　日　

　　　　　　　　　　　　様

社会福祉法人福津市社会福祉協議会　
事務局長　　　　　　　　　　　

個人情報の〔訂正・追加・削除・利用停止〕について

貴殿の平成　　年　　月　　日付の本会の保有する個人情報の訂正等申出につきましては、事実の確認の調査を行い、その結果、申出どおり〔訂正・追加・削除・利用停止〕をすることといたしましたので、お知らせいたします。
なお、個人情報の〔訂正・追加・削除・利用停止〕の内容は、次のとおりですので、ご確認ください。


	〔訂正・追加・削除・利用停止〕前
	〔訂正・追加・削除・利用停止〕後

	
	







 (
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の
2
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81の30
)
　
〔福津社協
13
〕
)（様式６）
	
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　発　　　　　号　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　年　　月　　日　

　　　　　　　　　　　　　様


社会福祉法人福津市社会福祉協議会　
事務局長　　　　　　　　　　　



個人情報の〔訂正・追加・削除・利用停止〕等の申出について

貴殿の平成　　年　　月　　日付の本会の保有する個人情報の訂正等申出につきましては、事実の確認の調査を行い、その結果、〔訂正・追加・削除・利用停止〕をしないことといたしましたので、お知らせいたします。
なお、個人情報の〔訂正・追加・削除・利用停止〕をしない理由は、下記のとおりです。

記
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