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○公印規程

改正　平成17年２月８日社協規程第６号　

（趣旨）
第１条　この規程は、社会福祉法人福津市社会福祉協議会（以下「本会」という。）における公印の管理及び使用その他公印について、必要な事項を定めるものとする。
　（公印の種類等）
第２条　公印の種類、ひな形、書体、寸法及び用途は、別表のとおりとする。
　（公印事務の整理）
第３条　公印に関する事務は、本会事務局において整理する。
　（事務局長の任務）
第４条　事務局長は、公印台帳を作成し、整理保存しなければならない。
　（公印の管理）
第５条　公印は、常に堅固な容器に納め、原則として錠を施し、管理しなければならない。
　（公印の使用）
第６条　公印を使用するときは、押印しようとする文書に決裁文書その他の証拠書類を添えて事務局長に提示し、その承認を受けなければならない。
　（公印の持出し使用）
第７条　公印は、持ち出して使用することができない。ただし、特に事務局長が必要と認めたときは、この限りでない。
　（公印の調製及び廃印）
第８条　公印を新調、改刻又は廃止しようとするときは、会長の決裁を受けなければならない。
　（廃止された公印の保存及び廃棄）
第９条　廃止された公印は、廃止された日から起算して５年間保存しなければならない。
２　前項の保存期間を経過した公印は、裁断又は焼却の方法により廃棄しなければならない。
　　　附　則
　この規程は、公布の日から施行し、昭和53年８月21日から適用する。
　　　附　則（平成17年２月８日社協規程第６号）
　この規程は、平成17年３月31日から施行する。

別表（第２条関係）
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